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日本会議室の対応方法（ニホンカイギシツ） 

顧客⇔日本会議室⇔自習室うめだ 

スペースマーケット、インスタベース同様直接顧客とやり取りせず日本会議室

が間に入って予約のやり取りをする。 

その為金銭の授受や直接顧客とやり取りはしません。 
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① 日本会議室担当者より空き状況の確認がある（電話連絡） 

② 空き状況をお答えする（仮予約は不可） 

③ 日本会議室の担当者より予約確定の連絡がある（電話連絡） 

④ うめだｇmail に日本会議室専用のフォームが送られてくる 

→フォーム確認後予約確定 

 

⑤ システムに情報を入力 

インスタベース、スペースマーケットと同様氏名の所に日本会議室さまと入

力する 

① ニホンカイギシツで検索する 

② 日時 

③ オプション 

④ 貼り紙 

⑤ 管理メモに予約者の名前 



 

 

 

注 事務所予定表のホワイトボードには顧客名を記載する（日本会議室様と書

かない） 


